
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
( การรับขึน้ทะเบียนผู้สงูอาย ุ) 

 
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก   เสนอคณะกรรมการหรือ จนท.ที่ได้รับ 
 ข้อมูลเพ่ิมเติม15 นาที/ราย    มอบหมายตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 
 
         เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 1 นาที/ราย 
 
 
 
เอกสารส าหรบัการขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุ      แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน          1 นาที/ราย 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน     
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

 
 
 
 
***ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ  เดิม 15 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  5-6 นาที /ราย*** 
 หมายเหตุ  :  รับข้ึนทะเบยีนภายในวันท่ี  1  มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบที่ก าหนด 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
( การรับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร ) 

 
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก     เสนอคณะกรรมการหรือ จนท.ที่ได้รับ 
 ข้อมูลเพ่ิมเติม15 นาที/ราย      มอบหมายตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 
 
         เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 1 นาที/ราย 
 
 
 
เอกสารส าหรบัการขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุ      แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ          1 นาที/ราย 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน     
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

 
 
 
 
***ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนคนพิการ เดิม 15 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  5-6 นาที /ราย*** 
 หมายเหตุ  :  รับข้ึนทะเบยีนภายในวันท่ี  1  มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบที่ก าหนด 
 

 
 
 


