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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาไพร
ที่  375 / ๒๕64
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานของกิจการสภา
-----------------------------------------
                   เพื่อให้คำสั่งเป็นปัจจุบัน  อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและอบต.พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 7 พ.ศ.๒๕6๒ มาตรา ๖๐ จึงขอแต่งตั้งเจ้าที่หน้ารับผิดชอบงานของกิจการสภา 


๑.  นางพัณณ์สุภา   พักตร์จันทร์     ตำแหน่ง   เจ้าพนักงานธุรการ


2.  นางขวัญฤทัย  แย้มไสว            ตำแหน่ง   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ
                     3.  นางสาวพรกนก  อินทองปาน     ตำแหน่ง  จ้างเหมาบริการผู้ช่วยงานส่งเสริมการศึกษา

                          ศาสนาและวัฒนธรรม


ให้มีหน้าที่ 
๑.จัดพิมพ์หนังสือแจ้งนัดการประชุมสภา
๒.ช่วยเหลือเลขาฯจัดทำระเบียบวาระการประชุมสภา
๓.ช่วยเหลือเลขาฯจัดทำบันทึกการประชุมสภา
๔.จัดสถานที่เพื่อการประชุมสภา
๕.เก็บรักษาข้อมูลข่าวสารหรือเอกสารของสภาอบต.แต่จะเปิดเผยได้เมื่อได้รับอนุญาตจาก 
   ประธานสภาอบต.                      
ทั้งนี้    ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
                              สั่ง  ณ  วันที่   5   เดือน กรกฎาคม   พ.ศ. ๒564
                                                            (ลงชื่อ)  [image: image2.png]



                                                                    (นายทรรศนฤทธิ์  ดำสุข)

                                                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาไพร   
